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1. общие положения
1.1. НаСтоЯЩее Положение о порядке перевода воспитанников устанавливает
ПРаВила и регулирует деятельность дошкольного отделения МОУ (СОШ
<Свердловский ЦО) (далее Учреждение) по вопрQсам перевода
воспитанников.
1.2. ЩаНнОе Положение Qпределяет порядок и основаниядля перевод&, & также
регулирования возникающих спорных вопросов при реализации данных
действий в Учреждении.
1.3. При переводе воспитанников Учреждение руководствуется:. Федер€Lльным законом от 29,|2.2012г. N273-ФЗ <Об образовании в
Российской Федерации) в редакции от 25 июля 2022 года;
. Прик€вом Министерства просвещения РФ от 31 июля 202Q г. N 373 <об
УТВеРЖДеНИИ Порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по основным общеобрЕвовательным программам
образовательным программам дошкольного образования )) ;. Приказом Минобрнауки России от 28.12,2015 J\b |527 <об утверждении
Порядка и условий осуществления перевода обучающихая из одной
организации, осуществляющей образовательную деятельность по
образовательным программам дошкольного образования, в другие
организации, осуществляющие образовательную деятельность по
ОбРаЗоваТельным программам соответствующих уровня и нагrравленности> с
изменениями от 25 июня 2020 года;
. Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г, JS 236 <об
УТВеРЖДеНИИ ПОряДка приема на обучение по образовательным программам
дошкольного образования)) с изменениями на 4 октября 2021 года;
. ФедераJIьным законом J\Ъ l i 5-ФЗ от 25 июля 2002г (О правовом
ПОЛОЖениИ иностранных граждан в Российской Федерации)) с изменениями на
14 июля 2022 года;
. Уставом Учреждения.
1.4. Настоящее Положение о порядке приема, перевода и отчисления детей
ДОУ ОПРеДеляет порядок действий администрации и родителей (законных
представителей) воспитанников, регулирует деятельность детского сада по
реализации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного
образования, гарантированного гражданам Российской Федерации.

2. Порядок и основания для перевода воспитанника
2.1. ПоРядоК и условия осуществления перевода детей, обучающихея по
образовательным программам дошкольного образования, из одного
дошкольного образовательного учреждения в другие устанавливают общие
требования к процедуре и условиям осуществления перевода детей,
обучаюЩихQЯ по образовательным гIрограммам дошкOльного образования, из
одной образовательной организации в другую образовательную организацию,
в следующих случаях:
о ПО инициативе родителеЙ (законных ПРеДСтавителей) ребенка,
обучающегося по образовательной программе дошкольного образования ;
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. в случае прекращения деятельности дошкольного образовательного

учреждения, аннулирования лицензии на осуществление образовательной
деятельности;
о в случае приостановления действия лицензии.
2.2. Учредитель исходной дошкольной образовательной организации
обеспечивает перевод воспитанников с письменного согласия их родителей
(законных представителей).
2.3. Перевод воспитанников не зависит от tIериода (времени) учебного года,
2.4. В сл)п{ае перевода ребенка по инициативе его родителей (законных
представителей) родители (законные представители) воспитанника:
. осуществляют выбор принимающей дошкольной образовательной
организации;
. обращаются в выбранное дошкольное образовательное учреждение с
запросом о наJIичии свободных мест соответствующей возрастной категории
воспитанника и необходимой направленности группы;
. при отсутствии свободных мест в выбранном дошкольном
образовательном учреждении обращаются в Управление образования для
определения принимающего дошкольного образовательного учреждения из
числа муниципальных образовательных учреждений;
. обращаются в исходное дошкольное образовательное учреждение с
заявлением об отчислении воспитанника в связи с переводом в принимающее
образовательное учреждение (Пршло}rcенuе М 1).
2.5, В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об
отчислении в порядке перевода в принимающую образовательную
организацию указываются :

. фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;
о Щ8ТаРОЖДеНИЯ;
с Н?правленность Группы;
о н&именование принимающей образовательной организации.
2.6. В случае переезда в другую местность родителей (законных
представителей) воспитанника ук€lзывается, в том числ9, населенный пункт,
муниципаJIьное образование, субъект Российской Федерации, в который
осуществляется переезд.
2.7. Форма заявления родителей (законных представителей) воспитанника об
отчислении в порядке перевода в принимающую образовательную
организацию размещается на информационном стенде и на официальном
сайте Учреждения в сети Интернет,
2.8. На основании заявления родителей (законных представителей)
воспитанника об отчислении в порядке перевода исходная образовательная
организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении
воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей образовательной
организации.
2.9, Исходная организация выдает родителям (законным представителям)
личное дело воспитанника с описью содержащихся в нем документов.
Родитель (законный представитель) личной подписью подтверждает
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получение личного дела С описью содержащихся в нем документов.
2.|0. Требование предоставления других документов в качестве основания для
зачисления воспитанника В Учреждение В связи с переводом с Другой
дошкольной образовательной организации не допускается.
2.1|. ЛИЧное дело представляется рQдителями (законными представителями)
ВОСПИТанника в принимающее дошкольное образовательное учреждение
ВМеСТе с Заявлением родителей (законных представителей) о зачислении
воспитанника в принимающее образовательное учреждение в порядке
перевода из исходного дошкольного образовательного учреждения и
ПРеДЪЯВлением оригин€Lла документа, удостоверяющего личность родителя
(ЗаКОННОго Представителя) воспитанника. При отсутствии в личном деле
КОПИЙ ДокУментов, необходимых для приема в соответствии с Порядком
ПРИеМа На обУчение по образовательным программам дошкольного
образования, утвержденным rтрик€вом Министерства просвещения
Российской Федерации от 15 мая 2020 г. I.,I 2Зб "Об утверждении Порядка
ПРИеМа На обучение по образовательным программам дошкольного
ОбРаЗования"), принимающая организация вправе запросить такиа документы
у родителя (законного представителя).
2.12. ФОрма Заявления родителей (законных представителей) о зачислении
ВОСПИТанНика в принимающее дошкольное образовательное учреждение в
ПОРЯДКе ПеРеВОДа (Прu,lоаtсенuе М 2) из исходного образовательного
учреждения размещается дошкольным образовательным учреждением на
информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети
Интернет.
2.|З. ПОСле приема заявления родителей (законных представителей) о
зачислении воспитанника в принимающее Учреждение в порядке перевода из
ДРУГОГО ОбРазовательного учреждения и личного дела принимаюrцее
ДОШКОЛЬное образовательное учреждение заключает договор об образо вании
ПО ОбРазоВательным программам дошкольного образования (ГIриложение Ns 4
К ПРаВИЛам Приема воспитанников на обучение по образовательным
программам дошкольного образования) (далее логовор) с родителями
(ЗаКОННЫМи Представителями) воспитанника и в течение трех рабочих дней
ПОСле еГо заключения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в
IIорядке перевода.
2.14. При принятии решения о прекращении деятельноQти исходного
дошкольного образовательного учреждения в соответствующем
распорядительном акте Учредителя указывается принимающее
ОбРаЗОВаТелЬное учреждение либо перечень принимаюIцих образовательных
УЧРеЖДеНИЙ, в которое(-ые) будут переводиться воспитанники на основании
письменного согласия их родителей (законных представителей) на перевод.
2.|5. О ПРеДсТоящем переводе исходное дошкольное образовательное
УЧРеЖДение в случае прекращения своей деятельности обязано уведомить
РОДИТеЛеЙ (Законных представителеЙ) воспитанников в письменной форме в
течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта
учредителя о прекращении деятельности исходного образовательного
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учвеждения. Данное уведоNlление дQлжно содержать сроки предоставления
письменного согласия родителей (законных представителей) воспитанников
на перевод воспитанников в приниNIающую дошкольную образовательную
организацию.
2.|6. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников,
исходное образовательное учреждение обязано уведомить Учредителя,
родителей (законных представителей) воспитанников в письменной форме:
r ý случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с
момента вступления в законную силу решения суда;
r в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих
днеЙ с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих
информацию о принятом Федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или
органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
осуществляющим переданные Российской Федераuией полномочия в сфере
образования, решении о приостановлении действия лицензии.
2.|7. Учредитель осуществляет выбор принимающего дошкольного
образовательного учреждения с использованием информации,
предварительно полученной от исходного образовательного учреждения, о
списочном составе воспитанников с указанием возрастной категории
воспитанников, направленности группы и осваиваемых ими образовательных
программ дошкольного образования.
2.18. Учредитель запрашивает выбранные им дошкольные образовательные

)п{реждения о возможности перевода в них воспитанников.
2.19. Заведующие дошкольными образовательными учреждениями или

уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента
получения Qоответствующего запроса письменно проинформировать о
возможности перевода восtIитанников.
2.20. Исходное дошкольное образовательное учреждение доводит до сведения

родителей (законных представителей) воспитанников полученную от
Учредителя информацию об образовательных учреждениях, которые дали
согласие на перевод воспитанников из исходного учреждения, а также о
сроках предоставления письменного сQгласия родителей (законных
представителей) воспитанников па перевод воспитанников в принимающее
образовательное rIреждение. Указанная информация доводится в течение
десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя:
о н€}именование принимающего дошкольного образовательного
учреждения;
. п€РеЧенЬ реалиЗУеМыХ образовательных программ дошкольного
образования;
о Возрастную категорию Воспитанников;
о Ноправленность ГрупIIы;
о количество свободных меот.
2.2|. После получения письменных согласий родителей (законных
представителей) воспитанников исходное дошкольное образовательное

г



учреждение издает распорядительный акТ об отчислении воспитанникQв в
порядке перевода в принимающее образовательное учреждение с указанием
основания такогQ перевода (прекращение деятельности исходного
образовательного учреждения, аннулирование лицензии, приостановление
деятельности лицензии).
2.?2. В случае отказа от перевода в предлагаемое принимающее
образовательное учреждение родители (законные Представители)
воспитанника указывают об этом в письменном заявлении.
2.2з. Исходное образовательное учреждение передаеТ В приниNIаЮщее
образовательное учреждение списочный состав воспитанников, письменцые
согласия родителей (законных представителей) детей, их JIичные дела.
2.24. На основании представленных документов принимающее учреждениезаключает договор об образовании по образовательным программам
дошкольного образования с родителями (законными представителями)
воспитанников и в течение трех рабочих дней после заключения договора
издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке перевода в связи
с прекращением деятельности исходного дошкольного образовательного
учреждения, аннулированиеМ лицензии, приостановлением действия
лицензии.
2.25. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении
воспитанника в порядке перевода с указанием исходного образовательного
учреждения, в котором он обучался до перевода, возрастной категории
воспитанника и направленности группы.
2.26. В принимающем дошкольном образовательном учреждении на
основании переданных личных дел на воспитанников формируются новые
личные дела, включающие В том числе и выписку из распорядительного акта
о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия
родителей (законных представителей) воспитанника.

3. Порялок и основания Для перевода воспитанника внутри одной
образовательной организации

3.1. Воспитанники могут переводиться из одной группы В другую группу
внутри Учреждения' из одного структурного Подразделения В другое
структурное подразделение внутри Учреждения в следующих случаях:
- при переводе воспитанников из одной возрастной группы в другую в связи с
возрастными особенностями детей. Перевод осуществляется в августе месяце
ежегодно;
_ по желанию родителей (законных представителей), ПРи наличии свободных
мест в желаемой группе. Перевод осуществляется на основ ании заявления
родителей (законНых предСтавителей) (Приложение J\b З);
- при переводе воспитанников из группы общеразвивающей направленности вгруппу компенсирующей направленности
психолого-медико-педагогической комиссии
(законных предсТавителей) (Приложение J\Jb +);

на основании
заявления

заключения
ропитепей
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З.2. Перевод воспитанников в другую возрастную группу допускается в
следующих случаях:
- в летний период, BQ время карантина, на время peNIoHTa, с согласия родителей
(законных представителей).
3.3. Перевод воспитанников в другую группу оформляется приказом
директора.

4. Порядок регулирования спорных вопросов
4.|. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными
tIредставителями) воспитанников и администрашией Учреждения,
регулируются Учредителем дошкольного образовательного учреждения в
шорядке, предусмотренным действующим законодательством Российской
Федерации.

5. Заключительные положения
5.1. Настоящее Положение о порядке перевода детей является локаJIьным
нормативным актом Учреждения, принимается на общем собрании и

утверждается прик€lзом директора Учреждения.
5,2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение,
оформляются в письменной форме в соответствии действующим
законодательством Российской Федерации,
5.З. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и
дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.4.1.
настоящего Положения.
5,4. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений
отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция
автоматически утрачивает силу.
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Регистрационный Еомер

Приложение Nil 1, rc Положению

,Щиректору
МоУ (СоШ <Свердловский Що>

Т.В. Медведевой

от
(ФИО ролителя (законного представителя)

Контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить моего ребенка

(фамипия, имя, отчество, дата рождениJI ребенка)
направленности

из группы
(общеразвиваюЩей, комбинированной, компенсируT ощей)

в порядке перевода в
(принимающая организация)

в группу
(общеразвивающей, комбинированной, компенсирlT ощей)

(организация, из которой осуществляется перевол)

с ))

(полпись)

()>
(расшифровка)

г.20
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Регистрационный номер

Приложение J\} 2 к Положению

.Щиректору
МоУ (COIД кСвердловский I_{O>

Т.В. Медведевой

от
(ФИО ролителя (законного представителя)

проживающего по адресу

Контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислитъ моего ребенка

(фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
авленностив группу

(общеразвивающей, комбинированной, компенсирующей)

в порядке перевода

,ости

в

из группы , Направленн
(принимающая организация)

(общеразвивающей, комбинированной, компенсирующей)

(организачия, из которой осуществляется перевол)

с )) 20

((

(полпись)

)> 20

(расшифровка)

г.

(



Прошу перевести моего ребёнка:

Приложение NЬ 3 к Положению

/]иректору МОУ KCOIII
<Свердловский ЦО)

Т.В. Медведевой
от

(Ф.И.О., домашний адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

года рождения) из |руппы

(( )) 20 г

Подпись Расшифровка

40



Приложение,}{Ь 4 к Полоlкению

Щиректору МОУ (СОШ
<Свердловский ЦО>

Т,В. Медведевой

от

(Ф.и.о., домашний адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести моего ребёнка:

года рождения, из группы
)>

направленности
20 г.

20 г(( )

Расшифровка
Подшrсь

/,|


